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010 Ostensivo

O CONSELHO DE ADMINISTRAGAO DO SERVIGO FEDERAL DE PROCESSAMENTO

DE DADOS - SERPRO, no uso das competéncias que |Ihe atribui o art. 17, inciso IV do
Estatuto Social,

DELIBERA:

1.0 Adequar o Regulamento de Licitacbes e Contratos do Serpro em cumprimento ao
disposto no art. 40 da Lei n® 13.303, de 30 de junho de 2016, e no § 12 art. 71 do
Decreto n® 8.945, de 27 de dezembro de 2016, na forma do disposto no Anexo 1.

1.1 O presente documento foi emitido nos termos da 4a. Reunido Ordinaria de 2020 do
Conselho de Administragao.

2.0 Substituir a Deliberacao GA-013/2017, de 27 de setembro de 2017.
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TiTULO

REGULAMENTO DE LICITAGOES E CONTRATOS DO SERPRO

O CONSELHO DE ADMINISTRAGAO DO SERPRO, no uso das atribuicdes que Ihe
confere o art. 17, inciso IV do Estatuto Social, publicado no Diario Oficial da Unido de 26
de fevereiro de 2020, e tendo em vista o disposto no art. 40 da Lei n2 13.303, de 30 de
junho de 2016 e no § 12 do art. 71 do Decreto n2 8.945, de 27 de dezembro de 2016,

Regulamenta:

CAPITULO |
DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 12 As contratagdes e os contratos firmados pelo Serpro sujeitam-se aos comandos
previstos na legislagao, especialmente na Lei n2 13.303, de 30 de junho de 2016, no
Decreto n® 8.945, de 27 de dezembro de 2016, e na Lei n2 12.846, de 12 de agosto de
2013, aos principios de direito privado, aos principios que regem a atuagao da
Administracdo Publica, as disposicdes do Cdédigo de Etica, Conduta e Integridade do
Serpro, a Politica de Transagdes com Partes Relacionadas do Serpro e ao presente
Regulamento.

Paragrafo unico. Os contratos de receita nao estao sujeitos as disposi¢cdes do presente
Regulamento.

Art. 22 Para os fins deste Regulamento, considera-se:

| — Catalogo eletrébnico de padronizagdo: sistema informatizado, de gerenciamento
centralizado, destinado a permitir a padronizagao da especificagdo de compras, servigos
e obras a serem contratados.

Il — Comissdo de Licitacdo: 6rgao colegiado de assessoramento, permanente ou
temporario, cujas atribuicbes sao receber, examinar e julgar os documentos e
procedimentos relativos as licitagdes e ao cadastramento de licitantes.

Il — Comprador: empregado da Unidade de Compras designado para execugao da
compra de bens e da contratacdo de servigos.

IV — Credenciamento: cadastro, confeccionado e gerenciado pelo Serpro, de interessados
em fornecer bens, prestar servicos ou realizar obras, segundo preco previamente
definido, sem exclusividade e em igualdade de condigdes, feita a escolha do fornecedor
conforme a demanda e de acordo com critério que independa da vontade do Serpro, sem
garantia de que o fornecimento de bem, prestacao de servigo ou realizagao de obra vira a
ser demandado.
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V — Delegacdo de Competéncias e Algadas: documento diretivo que estabelece as
autoridades responsaveis por decidir sobre determinado assunto no ambito da sua
responsabilidade, bem como, os limites maximos para o exercicio dessa competéncia.

VI — Documento de Oficializagdo de Demanda (DOD): documento que formaliza e
descreve a necessidade da Unidade Demandante da Contratacgao.

VIl — Documento digitalizado: documento obtido a partir da conversao de um documento
nao digital, gerando uma fiel representagcdo em codigo digital cujo valor sera o de copia
simples.

VIl — Documento nato digital: documento criado originariamente em meio eletrénico.

IX — Estudos Técnicos Preliminares (ETP): conjunto de documentos que demonstra a
viabilidade técnica e econdbmica da contratagcdo, servindo como instrumento para a
elaboragao do projeto basico ou termo de referéncia.

X — Fiscal administrativo: empregado, representante da area administrativa, indicado pela
autoridade competente dessa area para fiscalizar o contrato quanto aos aspectos
administrativos.

XI — Fiscal técnico: empregado, representante da area técnica, indicado pela autoridade
competente dessa area para fiscalizar tecnicamente o contrato.

Xl — Gestor de contrato: empregado, designado por autoridade competente, para
coordenar e comandar o processo de gestéo e fiscalizagdo da execugao contratual.

XIII — Gestor técnico: empregado com capacidade técnica, designado para coordenar a
execucao técnica do contrato, subsidiando o gestor do contrato no gerenciamento
contratual.

XIV — Manifestagdo de interesse privado: proposta ou projeto de empreendimento
apresentado ao Serpro por potenciais fornecedores ou outros interessados, em face de
necessidades previamente estabelecidas.

XV — Minutas-padrao: modelos de instrumentos convocatérios, contratos previamente
examinados ou outros documentos, aprovados pela Area Juridica.

XVI — Obra de engenharia: agcao destinada a criar ou promover modificagdes significativas
e permanentes em bens e imoveis.
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REGULAMENTO DE LICITAGOES E CONTRATOS DO SERPRO

XVII — Orgéo: areas de nivel tatico e operacional, pertencentes aos Grupos Ill, IV e V
(segundo, terceiro e quarto niveis hierarquicos), com atribuicbes e competéncias
especificas, que integram a Estrutura Organizacional da Empresa.

XVIIl — Plano de Contratagdes: relacdo das demandas de contratagdo conforme definicao
de priorizacao da Diretoria.

XIX — Portfélio unico de minutas: repositério corporativo de minutas-padrédo de
instrumentos convocatorios e contratos de despesa do Serpro.

XX — Politica de Transagcbes com Partes Relacionadas: documento diretivo que
estabelece as regras e os procedimentos a serem observados pelo Serpro quando da
transferéncia de recursos, servigos ou obrigagdes com pessoas fisicas ou juridicas.

XXl — Pré-qualificacdo: procedimento, anterior a licitacdo, destinado a identificar
fornecedores que reunam condi¢des de habilitagdo previamente estabelecidas ou bens
que atendam a exigéncias técnicas e de qualidade especificas.

XXIl — Servico de engenharia: atividade destinada a garantir funcionalidade, nova ou
existente, conserto, conservacdo, operacdo, reparagdo, adaptagcdo, manutengao,
instalagao ou montagem de um bem material ja construido ou fabricado.

XXl — Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF): registro que
viabiliza o cadastramento de fornecedores de materiais e servigos para 6érgéos e
entidades da Administracéo Publica Federal.

XXIV - Unidade de Compras: area responsavel pela condugdo do processo de
contratacao.

) CAPITULOII
ATRIBUIGOES E RESPONSABILIDADES

Art. 32 Os profissionais envolvidos nos procedimentos mencionados neste Regulamento
deverao possuir qualificagao técnica para o desempenho de suas fungdes, inclusive as
funcdes técnicas para a adequada execucao das tarefas, compreendendo a participagao
em comissao permanente ou temporaria de licitacdo, compradores, gestores de contrato,
fiscais administrativos, gestores técnicos e fiscais técnicos, os quais deverdo possuir
formacgao profissional e conhecimento técnico condizente com a natureza e complexidade
do objeto contratado.
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Art. 42 Os profissionais envolvidos nos procedimentos disciplinados por este Regulamento
deverao, nos limites das respectivas atribuicdes, subsidiar, por escrito, a atuacao
empresarial no ambito de agdes judiciais, representag¢des junto ao Tribunal de Contas da
Unido, inquéritos administrativos, notificagdes, peti¢cdes, solicitacdbes de auditoria e de
procedimentos analogos, atuando de modo cooperativo e responsavel.

Art. 52 Em observancia ao principio da segregagao de fungdes, ndo poderdo ser
atribuidas ao mesmo profissional ou 6rgao a pratica de atos e, posteriormente, a
fiscalizagdo desses mesmos atos.

CAPITULO IlI )
PLANEJAMENTO DAS CONTRATAGOES

Art. 62 As contratagcdes do Serpro, realizadas por meio de licitagdes ou contratagao direta,
serao, obrigatoriamente, precedidas pela fase de planejamento que sera regulada pelas
disposi¢cdes de normativo interno especifico.

Art. 72 O planejamento das contratagbes sera iniciado com a identificagcdo das
necessidades de contratagdo, por meio da elaboracdo de Documentos de Oficializagcao
de Demanda (DOD) e posterior consolidagdo no Plano de Contratagdes.

Art. 82 A realizagcdo de Estudos Técnicos Preliminares (ETP), sera condicdo para
elaboragao de Projeto Basico ou Termo de Referéncia, contemplando a matriz de riscos
de contratacdo, observadas as excegdes previstas em normativo interno especifico.

Art. 92 O planejamento das contratagbes do Serpro podera observar as normas aplicaveis
a Administragdo Publica direta, autarquica e fundacional.

SECAO |
OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

Art. 10. A elaboragdo do orgamento de referéncia de obras e servigos de engenharia
devera seguir as regras e critérios estabelecidos no Decreto n° 7.983, de 8 de abril de
2013.

Paragrafo unico. A composicado da taxa de Beneficio e Despesas Indiretas (BDI) para as
obras e servigos de engenharia devera seguir o entendimento do Tribunal de Contas da
Unido, de acordo com a especificidade de cada obra ou servico.
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CAPITULO IV
CONTRATAGAO

_ SEGAOI
MINUTAS-PADRAO DE EDITAIS E CONTRATOS

Art. 11. A Area Juridica devera aprovar as minutas-padrdo de instrumentos convocatérios
e contratos que serdo utilizadas pelas Unidades de Compras nos procedimentos
licitatorios e nas contratacdes diretas.

Paragrafo unico. Caso haja necessidade de alteragdo nas minutas-padrao, o responsavel
pela gestdo do portfélio unico devera submeter a nova minuta para aprovacado da Area
Juridica, antes de sua disponibilizagdo no portfélio.

Art. 12. As minutas-padrao deverao ser disponibilizadas no portfélio unico de minutas no
Portal do Serpro na internet.

SEGAO II )
PROCEDIMENTOS DA FASE INTERNA DA CONTRATAGAO

Art. 13. A Unidade de Compras devera utilizar as minutas-padrao de instrumentos
convocatérios e contratos nos procedimentos licitatérios e contratacdes diretas realizados
pelo Serpro.

§ 12 E facultado aos profissionais envolvidos no processo, mesmo quando da utilizacdo
de minuta-padréo, solicitagdo de manifestagao juridica sobre a contratagao.

§ 22 Quando nao for possivel a utilizagdo das minutas-padréo, a Unidade de Compras
devera incluir a justificativa no processo e submeter, obrigatoriamente, a minuta do
instrumento convocatério ou contrato para aprovagao da Area Juridica.

Art. 14. O valor estimado da contratagao sera sigiloso, facultando-se a divulgagéao apés a
etapa de lances, mesmo quando se tratar de critério de aceitabilidade ou, quando
adotado o modo de disputa fechado, até a abertura das propostas, salvo o disposto em
contrario no art. 34 da Lei n® 13.303/2016.

Art. 15. A contratagcdo devera ser submetida para autorizagdo das autoridades
competentes, conforme estabelecido na Delegacao de Competéncias e Algadas, vigente.
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SECAO Il )
PROCEDIMENTOS DE LICITACAO

Art. 16. Os bens e servigos, inclusive de engenharia, considerados comuns, deverao ser
adquiridos preferencialmente pela modalidade pregéo.

§ 12 As obras e os demais bens e servigos serdo licitados adotando-se os modos de
disputa aberto ou fechado, conforme Lei n? 13.303/2016.

§ 22 As licitagdes promovidas sob a modalidade pregao serdo definidas conforme as
regras do Portal de Compras Governamentais, do Decreto n® 10.024, de 20 de setembro
de 2019 e da Lei n? 10.520, de 17 de julho de 2002.

Art. 17. Nas licitagdes processadas pelo Serpro, devera ser adotado o Portal de Compras
Governamentais, médulos Pregao ou RDC, ou outro sistema que venha a substitui-lo.

Art. 18. O aviso de licitagdo sera publicado no Diario Oficial da Unido e disponibilizado no
Portal de Compras Governamentais, ou outro que vier a substitui-lo, e no Portal do
Serpro na internet.

Art. 19. O detalhamento dos documentos exigidos pelo Serpro, como condicdo de
habilitagdo em suas contratagdes, constara do instrumento convocatorio.

Art. 20. O instrumento convocatério estabelecera os requisitos, o prazo e a forma de
apresentacdo, pelos interessados, de questionamentos e impugnag¢des as suas
disposi¢des, aléem da tramitagdo de recursos, que seguira o rito estabelecido no Portal de
Compras Governamentais.

Art. 21. A etapa de lances das licitagcbes conduzidas pelo Serpro seguira o rito
estabelecido no Portal de Compras Governamentais ou no instrumento convocatério.

Art. 22. O processamento e o julgamento dos procedimentos licitatorios serdo realizados
com base nos critérios definidos no instrumento convocataério.

Art. 23. Caso ndo haja recursos ou apds o julgamento dos recursos, a autoridade
competente encerrara a licitagdo com a sua homologagéao, revogagao ou anulacgéao.

Paragrafo unico. O Serpro revogara todas as licitagbes cujo resultado seja de valor
superior ao valor estimado.
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Art. 24. A homologagao da licitagdo e a assinatura dos contratos serdo executados pelas
autoridades competentes, conforme estabelecido na Delegacdo de Competéncias e
Algadas, vigente.

SEGAO IV )
PROCEDIMENTOS DE CONTRATAGAO DIRETA

Art. 25. O Serpro fica dispensado da observancia dos dispositivos dos Capitulos | e |l do
Titulo Il da Lei n? 13.303/2016, nas seguintes situagoes:

| — comercializag&o direta de servigos e produtos relacionados com seu objeto social.
Il — parcerias vinculadas a oportunidades de negdcio.

§ 12 Consideram-se oportunidades de negdcio a formagéo e a extingdo de parcerias e
outras formas associativas, societarias ou contratuais, a aquisicdo e a alienagao de
participacdo em sociedades e outras formas associativas, societarias ou contratuais e as
operagdes realizadas no ambito do mercado de capitais, respeitada a regulagdo pelo
respectivo érgao competente.

§ 2° A formagéo de parcerias descrita no inciso Il deste artigo ficara condicionada ao
atendimento concomitante dos seguintes requisitos:

| — Oportunidade de negdcio, o qual pode ser estabelecido por meio dos mais variados
modelos associativos, societarios ou contratuais, nos moldes do § 42 do art. 28 da Lei n®
13.303/2016;

I — Demonstracdo das caracteristicas diferenciadas do potencial parceiro, sua
superioridade em relagdo aos demais comprovado por administrador publico, e da
vinculagao dessas caracteristicas a oportunidade de negécio;

Il — Comprovacao de inviabilidade de procedimento competitivo;

IV — Ser obrigatoriamente relacionado com o desempenho de atribuicées inerentes ou
complementares ao objeto social do Serpro; e

V — Demonstragao de vantagem comercial ou competitiva para a estatal, compreendendo
0 aumento de receitas, a reducdo de custos ou despesas, a participagdo em novo
mercado ou a melhora da posi¢ao competitiva do Serpro no seu mercado de atuagao.
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Art. 26. E dispensavel a realizacdo de licitacdo nos casos previstos no art. 29 da Lei n®
13.303/2016, observadas as disposicdes desta secao.

Art. 27. As aquisicoes de bens e materiais que se enquadrarem no disposto no inciso Il do
art. 29, da Lei n2 13.303/2016, deverao ser feitas, preferencialmente, por meio do sistema
de cotacao eletrénica, exceto nos casos em que nao for conveniente ou oportuno aos
interesses do Serpro, com a devida justificativa.

Art. 28. Podera ser utilizada a contratacao direta fundamentada no inciso IV do art. 29 da
Lei n? 13.303/2016, nos casos de revogacao da licitagao pela nao obtencao de valor igual
ou inferior ao orgamento.

Art. 29. Podera ser utilizada a contratacéo direta fundamentada no inciso X do art. 29 da
Lei n? 13.303/2016, para contratacao de outras prestadoras de servigo publico desde que
comprovada auséncia de concorréncia no fornecimento dos servicos.

Art. 30. A contratacao direta fundamentada no inciso | do art. 30 da Lei n2 13.303/2016,
podera ser utilizada desde que apresentado documento que demonstre a exclusividade,
emitido por associagao profissional ou empresarial, 6rgdo de classe, 6rgao regulador,
orgao de registro do comércio, sindicato, federacdo ou confederagéo patronal, fabricante
do bem objeto da contratacdo ou, ainda, outra entidade que tenha conhecimento ou
controle sobre o mercado.

§ 12 O documento de demonstragdo da exclusividade podera ser dispensado mediante
justificativa que indique a inviabilidade de sua obtencdo e a suficiéncia do conhecimento
do administrador sobre a exclusividade no mercado da empresa a ser contratada.

§ 2° A exclusividade decorrente da legislagcdo sera demonstrada mediante indicagdo das
normas pertinentes.

§ 32 As normas do caput e dos §§ 12 e 2° poderédo ser aplicadas nas contratagdes diretas
de prestacao de servigos, locagdes, obras e outras hipoteses.

Art. 31. A contratagcao direta fundamentada no inciso Il do art. 30 da Lei n2 13.303/2016,
dependera de justificativa comprobatdéria da notdria especializagdo dos servigos técnicos
especializados, na forma do § 12, do art. 30, da Lei n2 13.303/2016.

Art. 32. O aviso da contratagao sera registrado no Portal de Compras Governamentais,
modulo Divulgacdo de Compras.
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SUBSECAO |
CREDENCIAMENTO

Art. 33. O credenciamento sera empregado em situagao de inviabilidade de competicao,
quando houver o interesse do Serpro em cadastrar, em igualdade de condigdes, todos os
que se habilitem.

Art. 34. Antes de cada credenciamento, o Serpro divulgara instrumento de chamamento,
no qual serdo definidas as condi¢gdes de habilitagdo, o preco a ser pago pelo bem
fornecido, servigo prestado ou obra realizada, assim como o tempo de validade do
credenciamento, que podera ser indeterminado.

§ 1° O instrumento de chamamento permanecera em divulgagao no Portal do Serpro na
internet durante a validade do credenciamento.

§ 2° O credenciamento podera ser utilizado para o acordo de parcerias de negdcios, na
forma do § 3° do art. 28, da Lei n? 13.303/2016.

Art. 35. O cadastro sera formalizado mediante celebragcado de contrato entre o Serpro e o
interessado.

Paragrafo unico. O contrato tera prazo de vigéncia determinado, sem exclusividade e sem
garantia de que o fornecimento de bem, prestagédo de servigo ou realizagao de obra vira a
ser demandado.

Art. 36. A escolha do credenciado para o efetivo fornecimento de bem, prestacdo de
servico ou realizacdo de obra sera feita independentemente da vontade do Serpro,
podendo realizar-se conforme opgéo do terceiro que se beneficiar do objeto ou por sorteio
em que haja a excluséo dos ja sorteados anteriormente.

CAPITULO V
USO PRIVATIVO DE BENS IMOVEIS DO SERPRO

Art. 37. O uso privativo de bens imdveis do Serpro para fins ndo institucionais, a titulo
oneroso ou nao, dar-se-a mediante prévio procedimento licitatério, salvo justificativa
registrada no processo, e institutos tipicos de direito privado previstos em documento
normativo, ressalvadas as hipoteses de incentivo a inovagdo e a pesquisa cientifica e
tecnolégica no ambiente produtivo do Serpro, observadas as disposicdes do Decreto n?
9.283, de 7 de fevereiro de 2018, e das Leis n® 10.973, de 02 de dezembro de 2004 e n2
13.243, de 11 de janeiro de 2016.
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CAPIiTULO VI
PROCEDIMENTOS AUXILIARES

_ SEGAOI
PRE-QUALIFICAGAO

Art. 38. O Serpro admitira a pré-qualificacdo permanente de fornecedores e bens
segundo critérios estabelecidos em instrumento convocatorio de carater publico e
permanente.

§ 12 A pré-qualificagdo contera todos os requisitos de habilitagao e técnicos necessarios a
contratagdo, assegurada, em qualquer hipotese, a igualdade de condi¢gbes entre os
concorrentes.

§ 2° E obrigatéria a divulgacdo dos bens, servicos e dos interessados que forem pré-
qualificados.

§ 32 O aviso de pré-qualificagdo sera publicado no Diario Oficial da Unido e os demais
atos do procedimento serao disponibilizados no Portal do Serpro na internet.

§ 4° Em razao da pré-qualificacdo permanente, o Serpro podera realizar licitagado limitada
somente aos pré-qualificados ou, excepcionalmente, lancar licitacdo aberta a qualquer
interessado, considerando os pré-qualificados habilitados ou os bens e servigos ofertados
como adequados ao exigido no Edital, dispensando-os de apresentar novos documentos.

§ 52 A existéncia de pré-qualificacdo ndo obriga o Serpro a licitar o objeto nela
mencionado, tampouco condiciona licitacbes posteriores ao uso da lista de pré-
qualificados.

§ 62 A pré-qualificacdo podera ser utilizada para os acordos de parcerias na forma do § 3¢
do art. 28 da Lei n? 13.303/2016.

SEGAO I
CADASTRO DE FORNECEDORES

Art. 39. O Serpro adotara o Sistema de Cadastramento Unico de Fornecedores (SICAF)
para suas necessidades referentes a registros cadastrais.
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SECAO Il
SISTEMA DE REGISTRO DE PREGOS

Art. 40. Aplicam-se as contratacdes do Serpro, no que couber, os dispositivos do Sistema
de Registro de Precos (SRP) contidos no Decreto n? 7.892, de 23 de janeiro de 2013, até
que seja editado o Decreto do Poder Executivo previsto no caput do art. 66 da Lei n®
13.303/16.

] SECAOQ IV )
CATALOGO ELETRONICO DE PADRONIZAGAO

Art. 41. O Serpro podera implantar catalogo eletrénico de padronizacdo em licitagdes cujo
critério de julgamento seja o0 menor pregco ou o maior desconto, bem como em
contratagdes diretas com fundamento nas hipéteses de dispensa de licitacdo dos incisos |
e Il do art. 29 da Lei n? 13.303/2016.

Art. 42. O catalogo eletrdnico de padronizagao contera:
| — a especificagao de bens, servigos ou obras;
Il — descricao de requisitos de habilitagao de licitantes, conforme o objeto da licitacao; e

Il — modelos de minutas de instrumentos convocatorios, minutas de contratos, termos de
referéncia e projetos referéncia, bem como outros documentos necessarios ao
procedimento e que possam ser padronizados.

~ SEGAOV
MANIFESTAGAO DE INTERESSE PRIVADO

Art. 43. O Serpro admitira a adog¢ao de procedimento de manifestacdo de interesse
privado para o recebimento de propostas e projetos de empreendimentos com vistas a
atender necessidades previamente identificadas, segundo critérios estabelecidos em
instrumento convocatério de carater publico, quando aplicaveis, na forma do paragrafo
unico do art. 18 deste Regulamento.
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CAPIiTULO VII
GERENCIAMENTO CONTRATUAL

SEGAO |
DISPOSIGOES GERAIS

Art. 44. Os contratos regidos por este Regulamento somente poderao ser alterados por
acordo entre as partes, vedando-se ajuste que resulte em modificagdo quantitativa em
desacordo com a lei, em alteragdo da natureza do objeto ou qualquer outra forma de
violagao da obrigacao de licitar.

Paragrafo unico. As disposi¢cdes do art. 81 da Lei n2 13.303/2016, sédo aplicaveis a todas
as contratagdes realizadas pelo Serpro, com exceg¢ao daquelas previstas no art. 25 deste
Regulamento.

SEGAO Il
FORMALIZAGAO DO CONTRATO

Art. 45. A Unidade de Compras convocara o fornecedor selecionado para a formalizagao
do contrato.

§ 12 Quando da formalizacao, sera exigida a comprovagao das condicdes de habilitacao,
as quais deverao ser mantidas durante a vigéncia do contrato.

§ 22 O fornecedor devera comunicar imediatamente ao Serpro em caso de
descumprimento posterior das condi¢des de licitagao.

Art. 46. Para a formalizagdo dos contratos deve ser assegurado o crédito pelo qual
correra a despesa, com a indicagdo da classificagcdo funcional programatica e da
categoria econdmica e a legislagao aplicavel a execugéo do contrato e especialmente aos
caso0s OMIissos.

Art. 47. Todo contrato deve mencionar os homes das partes e os de seus representantes,
a finalidade, o ato que o autorizou, o numero do processo de licitacdo, da dispensa ou da
inexigibilidade, a sujeicdo dos contratantes as normas da Lei n? 13.303/2016, e as
clausulas contratuais.

Paragrafo unico. A minuta do contrato integrara sempre o instrumento ou ato convocatério
da licitagao.

Art. 48. O contrato podera ser dispensado no caso de pequenas despesas de pronta

entrega e pagamento, das quais nao resultem obrigag¢des futuras por parte do Serpro.
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§ 12 Considera-se pequenas despesas de pronta entrega e pagamento as aquisi¢des de
bens e contratagdes de servigos com valor até o limite previsto no inciso Il do art. 29 da
Lei n? 13.303/2016, com pagamento antecipado ou entrega de bem ou prestagdo de
servigo, em até 30 dias da emissdo do empenho.

§ 2° O disposto no caput ndo prejudicara o registro contabil exaustivo dos valores
despendidos e a exigéncia de recibo por parte dos respectivos destinatarios.

) SEGAO Ili
GESTAO E FISCALIZAGAO DE CONTRATOS

Art. 49. Apés a formalizagcédo do contrato, sera iniciada a execugao do objeto demandado
pelo Serpro.

Art. 50. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por um
representante do Serpro especialmente designado, permitida a contratacdo de terceiros
para assisti-lo e subsidia-lo de informacgdes pertinentes a essa atribui¢ao.

§ 12 O representante do Serpro anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugdo do contrato, determinando o que for necessario a
regularizagao das faltas ou defeitos observados.

§ 2° As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante
deverao ser solicitadas a seus superiores em tempo habil para a ado¢gdo das medidas
convenientes.

Art. 51. O fornecedor devera indicar preposto para representa-lo na execucédo do
contrato.

Art. 52. O Serpro devera realizar recebimento provisério e definitivo dos objetos
contratados conforme procedimentos e critérios definidos em normativo interno.

Art. 53. A execugao do contrato podera ser suspensa, mediante acordo entre as partes,
no qual disporao sobre todas as condi¢gdes da suspensao e da retomada, especialmente
sobre o prazo de suspensao, incluida a possibilidade ou impossibilidade de prorrogagao.

~ SEGAOIV
INEXECUGAO E RESCISAO CONTRATUAL

Art. 54. A inexecugao total ou parcial do contrato enseja a sua rescisdo, com as

consequéncias contratuais e as previstas em lei ou regulamento.
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Art. 55. Constituem motivo para rescisdo do contrato, além de outros eventualmente
previstos em instrumento convocatorio:

| — 0 ndo cumprimento de clausulas contratuais, especificagdes, projetos ou prazos;
Il — o cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificagdes, projetos e prazos;

Il — a lentiddo do seu cumprimento, levando o Serpro a comprovar a impossibilidade da
conclusao da obra, do servigo ou do fornecimento, nos prazos estipulados;

IV — o atraso injustificado no inicio da obra, servigo ou fornecimento;

V — ndo manutencao das condi¢cdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas no curso do
procedimento licitatério, durante a execugao do contrato;

VI — a paralisagao da obra, do servigco ou do fornecimento, sem justa causa e prévia
comunicagao ao Serpro;

VIl — a subcontratagéo feita contrariamente ao art. 78 na Lei n® 13.303/2016, assim como
a associagao do fornecedor com outrem, a cessao ou transferéncia, total ou parcial, bem
como a fuséo, cisdo ou incorporacédo, quando ndo admitidas no instrumento convocatério
e no contrato ou, quando admitidas, se causarem prejuizo a execugao do contrato;

VIll — o desatendimento das determinagdes regulares da autoridade designada para
acompanhar e fiscalizar a sua execugao, assim como as de seus superiores;

IX — o cometimento reiterado de faltas na sua execugao, anotadas na forma do § 12 do
art. 50 deste Regulamento;

X — a decretacao de faléncia ou a instauracao de insolvéncia civil;
XI — a dissolucao da sociedade ou o falecimento do contratado;

Xl — a alteracéo social ou a modificagao da finalidade ou da estrutura da empresa que
prejudique a execugao do contrato; e

Xl — razbes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e
determinadas pelo Diretor-Presidente do Serpro e exaradas no processo administrativo
correspondente.
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§12 E permitido & Administracdo, no caso de faléncia ou instauragéo de insolvéncia civil
do fornecedor, manter o contrato, desde que demonstrado o prejuizo de sua rescisao
para o Serpro e a possibilidade de sua execugao pelo administrador da massa falida ou
pelo insolvente, sendo obrigatéria a manifestagéo de interesse de um ou outro, conforme
0 caso, na continuidade da relacao juridica.

§ 22 Os casos de rescisdao contratual serdo formalmente motivados nos autos do
processo, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

Art. 56. A rescisao do contrato podera ser:

| — determinada por ato unilateral e escrito da Administragéo, nos casos enumerados no
art. 55 deste Regulamento;

Il — amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo de contratagao,
motivada a conveniéncia para o Serpro;

[II - judicial, nos termos da legislagao;

Paragrafo unico. Ocorrendo impedimento, paralisagdo ou sustagdo do contrato,
provocado por fato quanto ao qual o fornecedor ndo seja responsavel, sera prorrogado,
por igual periodo, o cronograma de execugao, automaticamente, e o prazo de vigéncia do
contrato, se necessario.

Art. 57. A rescisdo de que trata o inciso | do artigo anterior acarreta as seguintes
consequéncias, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n2 13.303/2016:

| — assungao imediata do objeto do contrato, no estado e local em que se encontrar, por
ato préprio do Serpro;

Il — ocupacgao e utilizacdo do local, instalagcbes, equipamentos, material e pessoal
empregados na execugao do contrato, necessarios a sua continuidade;

Il — execugdo da garantia contratual, para ressarcimento do Serpro, e dos valores das
multas e indenizacdes a ela devidos;

IV — retengao dos créditos decorrentes do contrato até o limite dos prejuizos causados ao
Serpro.

§ 12 A aplicagdo das medidas previstas nos incisos | e Il deste artigo fica a critério do
Serpro, que podera dar continuidade a obra ou ao servigo por execugao direta ou indireta.
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CAPITULO VI
APLICAGAO DE SANGOES

Art. 58. A aplicagado das sang¢des administrativas previstas na Lei n? 13.303/2016, serao
precedidas, obrigatoriamente, de processo administrativo, no qual sera garantido
contraditério e ampla defesa ao fornecedor ou licitante, nos termos da Lei n© 9.784, de 29
de janeiro de 1999.

CAPITULO IX i
PROCESSO ADMINISTRATIVO ELETRONICO

Art. 59. Os atos administrativos decorrentes do processo de contratacdo do Serpro
deveréo ser realizados em meio eletronico.

Paragrafo unico. Os meios eletrénicos adotados por licitantes e fornecedores para
comunicagao e troca de documentos serdo regulados por clausulas editalicias e
contratuais.

Art. 60. Os documentos do processo de contratagdo do Serpro poderao ser nato digitais
ou digitalizados, segundo definicdo do Serpro.

§ 12 O Serpro propora a adogdo da assinatura digital de documentos e, neste caso,
licitantes e fornecedores deverdo utilizar sistema de assinatura digital informado pelo
Serpro e certificado digital emitido no ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira (ICP-Brasil), observados os padrdes definidos por essa Infraestrutura.

§ 22 O Serpro, a seu critério, podera exigir a apresentagado do original do documento
digitalizado.

§ 32 O teor e a integridade dos documentos digitalizados serao de responsabilidade do
lictante ou fornecedor, que respondera nos termos da legislacdo civil, penal e
administrativa por eventuais fraudes.

Art. 61. O acesso a integra do processo devera ocorrer por meio do sistema de gestao
eletrébnica de documentos adotado pelo Serpro ou mediante copia do documento,
preferencialmente, em meio eletrénico, ressalvados os casos de sigilo previstos na Lei n®
13.303/2016, e neste Regulamento.
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_ CAPITULO X ,
DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 62. O Serpro editara normativos especificos para o detalhamento dos procedimentos
disciplinados por este Regulamento, pelo Decreto n® 8.945/2016, e pela Lei n?
13.303/2016, bem como manuais, com o objetivo de uniformizar procedimentos e
divulgar eventuais recomendagdes de orgéos de controle.
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