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TiTULO: APLICAGAO DE SANGCAO

proponente, notificagdo inicial, defesa prévia, instancia, decisdao, recurso
PALAVRAS - CHAVE:  administrativo, sanc¢do, multa, adverténcia, suspensdo, impedimento,
caucionamento, cobranca de multa
ANEXO:

1 - EVENTOS SANCIONAVEIS DO PROCESSO DE AQUISICOES E CONTRATACOES
2 - FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE APLICACAO DE SANCAO

PROCESSO: 12.01 Gerenciar Aquisi¢des e Contratagdes
SUBPROCESSO:  12.01.05 - Gerir sancdes

(@’) 1.0 FINALIDADE

Definir os procedimentos operacionais de aplicacdo de san¢do a licitantes e contratadas.

m'i] 2.0 AMBITO DE APLICACAO
Todos os 6rgdos da empresa.

— 3.0 DEFINICOES

AS3Y

Para efeito desta Norma, entende-se por:

a) acionamento de intencdo de penalidade: proposicao inicial de intencdo de
aplicacdo de sanc¢do, formalizada pelo proponente, devido a possiveis
descumprimentos de clausulas editalicias ou contratuais;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS): consolidacao da
relacdo das empresas e pessoas fisicas que sofreram sancdes que restringiram o
direito de participar de licitagdes ou de celebrar contratos com a Administra¢ao
Publica;

c) caucionamento preventivo: retencdo temporaria e antecipada do valor da multa
em documento fiscal emitido pela contratada, como garantia de pagamento, no inicio
de um processo de intencdo de aplicacdo de sancao;

d) decisao de primeira instancia: decisdo sobre a aplicacdo de sancdo a licitante ou
contratada, apds apreciacdo da defesa prévia;
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e) decisdo de segunda instancia: decisao sobre a aplicacdo de sancdo a licitante ou
contratada, apds apreciacao de recurso administrativo;

f) defesa prévia: documento pelo qual a licitante ou contratada responde as alegac¢des
contidas na notificacdo inicial;

g) notificacao inicial: comunicacdo inicial a licitante ou contratada sobre a intengao
de aplicacdo de sancao;

h) pequena relevancia: descumprimento de obriga¢des ou deveres instrumentais ou
formais que ndo impactem objetivamente a execucdo do contrato e ndo causem
prejuizos ao Serpro;

i) processo eletrdnico: repositorio eletrénico de documentos;

j) recurso administrativo: documento pelo qual a licitante ou contratada impugna a
decisdo de primeira instancia, quando a defesa prévia ndo é acolhida ou nao é
apresentada no prazo estabelecido;

k) relevacao de multa: ato de abonar multa parcial ou totalmente, sendo uma
excecdo ao poder-dever da administracdao publica de sancionar o particular em caso de
descumprimento de clausula editalicia ou contratual, devendo ser motivada e baseada
em conveniéncia administrativa;

I) reincidéncia: quando o fornecedor comete uma nova infra¢do, apds ja ter sido
penalizado por uma violacdo no mesmo contrato, desde que o intervalo entre a data
da decisdo definitiva da primeira penalidade e a data de cometimento da nova
transgressao seja inferior a cinco anos;

m) Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF): E um
subsistema do SIASG (Sistema Integrado de Administracdo de Servicos Gerais) que
permite que pessoas fisicas ou juridicas de todo o Brasil e do mundo possam realizar
cadastramento, habilitacdo e participacdo de licitagdes promovidas pelos
orgaos/entidades integrantes ou nao do SISG (Sistema de Servicos Gerais);

n) Unidade de Gestao de Sancionamento (UGS): area responsavel pela conducdo do
processo de aplica¢cdo de san¢ao;

o) Unidade de Gestao Financeira (UGF): area responsavel pela execu¢ao do processo
de gestdo financeira; e

p) Unidade Gestora do Processo Eletrdnico: area responsavel pela gestdao e
monitoramento do sistema.
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\\ 4.0 DETERMINACOES

4.1 Regulamento de licita¢des e contratos do Serpro

O processo de aplicacdo de sancdo executado pelo Serpro devera estar em conformidade
com as determinacfes estabelecidas em seu Regulamento de Licitacdes e Contratos.

4.2 Processo Administrativo de Responsabiliza¢cao (PAR)

4.2.1 Cabe ao proponente identificar com precisao a natureza da infracao relacionada a Lei
Anticorrupcdo (Lei n® 12.846/2013) e registrar pelos meios formais, para encaminhamento as
unidades responsaveis por esclarecer os fatos, garantindo a correta apuragao e eventual
aplicacdo de penalidades previstas em lei.

4.2.2 As infrac@es licitatorias ou contratuais que nao apresentem vinculo ou indicios de
pratica de fraude serdo apuradas pela Unidade de Gestao de Sancionamento.

4.3 Elementos norteadores para aplicacao de sancao
4.3.1 Eventos sancionaveis

4.3.1.1 Os eventos que podem resultar em sanc¢des e suas respectivas penalidades estao
descritos no Anexo 1 desta Norma e devem compor o edital de licitacdo e o contrato, sem
prejuizo das multas previstas nos respectivos instrumentos.

4.3.2 Tipos de sangcao

4.3.2.1 As penalidades no processo de aplicacdo de sancdo, previstas na fase de licitacdo, sao
a adverténcia, a multa e a suspensao temporaria de participacdo em licitacdao e impedimento
de contratar, nos termos do edital e capitulo IX do Regulamento de Licitacdes e Contratos Do
Serpro.

4.3.2.1.1 Para a contagem de prazo da sancdo de suspensao temporaria de participacdo em
licitacdo e impedimento de contratar, a data inicial € a data de publicacdo do aviso de
penalidade no DOU e devera, em regra, ser aplicado o disposto no art. 66, da Lei 9.784/1999.

4.3.2.2 As san¢des previstas na fase de gerenciamento contratual sdo: adverténcia, multa e
suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar, conforme
disposto nos arts. 82 e 83 da Lei n° 13.303, de 30 de junho de 2016 e capitulo IX do
Regulamento de LicitacBes e Contratos Do Serpro.

4.3.2.2.1 A adverténcia sera aplicada como instrumento de corre¢cdao de conduta relativa a
inexecuc¢do parcial de obrigacdo contratual principal ou acesséria de pequena relevancia,
quando ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave.
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4.3.2.2.2 A multa de mora sera imposta a contratada que entregar o objeto ou executar o
servico com atraso injustificado em rela¢do ao prazo fixado no contrato.

4.3.2.2.3 A multa compensatoria sera aplicada em razao da inexecucdo, parcial ou total, do
objeto contratado, sem prejuizo da possibilidade de extin¢do do contrato.

4.3.2.2.4 As penalidades de adverténcia e suspensdo temporaria de participacdo em licitacao
e impedimento de contratar poderao ser aplicadas combinadas a de multa.

4.3.2.3 A aplicacdo das sanc¢des previstas nos itens 4.2.2.1 e 4.2.2.3 nao exclui a obrigacao de
reparacao integral do dano causado ao Serpro.

4.3.3 Proporcionalidade e razoabilidade

4.3.3.1 Na conducdo do processo de aplicacao de san¢ao, devem ser observados os principios
da razoabilidade e da proporcionalidade como instrumentos limitadores de excessos por
parte do Serpro.

4.3.3.2 O principio da razoabilidade consiste em aplicar uma sanc¢do correspondente ou
adequada a gravidade do descumprimento, evitando resultados absurdos e fora da
normalidade.

4.3.3.2.1 Para aplicacdo do principio da razoabilidade, é necessario observar os seguintes
critérios:

a) equivaléncia ou proporcdo entre a infragdo cometida e a san¢do proposta;

b) culpabilidade, ou seja, reprovabilidade da conduta, por imprudéncia, negligéncia ou
impericia;
) Reincidéncia da empresa em cometer a mesma infracao;

d) extensdo do dano causado ao Serpro, ou seja, gravidade da lesao; e

e) nexo causal, ou seja, relacdo de causa e efeito entre a conduta do agente e o dano.
Nesse caso, eventos imprevisiveis, excepcionais, de forca maior ou caso fortuito
excluem o nexo de causalidade e isentam a licitante ou a contratada de sua
responsabilidade, se for provada sua ocorréncia.

4.3.3.3 O principio da proporcionalidade consiste na adequacdo dos fins que se deseja atingir
a0s meios necessarios para o seu alcance. Isso significa que entre meio e fim deve haver uma
relacdo adequada, necessaria, racional, ndo excessiva e ndo-arbitraria.

4.3.3.3.1 A proporcionalidade deve ser considerada tanto na escolha da san¢ao quanto na
determinacao de seu valor.
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4.3.3.3.2 Na aplicagao do principio da proporcionalidade, devem ser observados os seguintes
critérios:

a) a gravidade da infracdo cometida;
b) o valor contratual envolvido na infracao; e

) a extensao do dano causado ao Serpro.

4.4 Suspensao da instauracao do acionamento de intencao de penalidade

4.4.1 Quando o contrato ndo estabelecer a possibilidade de negativacdo e o(s) valor(es) de
multa(s) forem iguais ou inferiores a R$ 20.000,00, o proponente podera suspender a
instauracao do processo sancionatério e de cobranca administrativa dos débitos, por razdes
de economicidade.

4.4.2 No caso de reincidéncia, mesmo que o valor da multa seja igual ou inferior a R$
20.000,00, a penalidade sera aplicada cumulativamente com o valor da multa cuja
exigibilidade tenha sido suspensa anteriormente, observado o prazo prescricional de cinco
anos contados da data da ocorréncia do qual se originarem.

4.4.3 Nao serdo considerados reincidentes os descumprimentos advindos de contratos
distintos, da mesma forma que ndo sera computado o descumprimento contratual na
apuracao de descumprimento em licitagao.

4.4.4 Na reincidéncia, se a soma dos valores da multa continuar enquadrado no limite de até
R$ 20.000,00, o proponente podera decidir pela ndo instauracdo do acionamento de inten¢ao
de penalidade, observado, quando ultrapassados tal limite, o item 4.15.

4.4.5 O controle das ocorréncias que possam caracterizar a reincidéncia sera efetuado pelo
proponente.

4.5 Acionamento de intencao de penalidade

4.5.1 Havendo indicios de falhas ou infragdo que represente o descumprimento das clausulas
do edital ou do contrato por parte dos licitantes ou contratados, sera iniciado o processo de
aplicacdo de sancdo administrativa, mediante o acionamento de inten¢do de penalidade. Os
casos de indicios de fraude na fase de licitacdo ou na execu¢do contratual, deverdo ser
imediatamente comunicados a unidade responsavel pelos procedimentos de apuracdo de
irregularidades com potencial ilicito, para avaliacdo, instauracdo de processo proprio e
adocdo das medidas cabiveis.
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4.5.2 Procedimento de instauracao do acionamento

4.5.2.1 O acionamento de intencdo de penalidade devera ser enviado pelo proponente da
sancdo ao Gerente da UGS, com ciéncia a autoridade de primeira instancia, por meio de
despacho, conforme abaixo:

a) pela autoridade superior do pregoeiro ou do presidente da Comissao de Licitacao,
qguando houver descumprimento de cldusula editalicia; e

b) pelo gestor do contrato, quando houver descumprimento de cldusula contratual.

4.5.2.2 Na Superintendéncia de Aquisi¢cdes e Contratos (SUPGA), a autoridade de primeira
instancia é o(a) Gerente da Unidade responsavel pela UGS.

4.5.2.3 Antes de acionar o Gerente da UGS, o proponente da sancdo deve assegurar que 0s
documentos que fundamentam a proposicdo da sancao estejam autuados no processo,
garantindo o acesso integral aos licitantes ou contratados, excetuadas as informacdes
protegidas por sigilo legal, conforme previsto na Lei de Acesso a Informacdo (Lei n°
12.527/2011), na Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (Lei n° 13.709/2018) e demais
normativos aplicaveis.

4.5.3 Conteudo do acionamento

4.5.3.1 O acionamento de inten¢do de penalidade devera conter as informacdes essenciais ao
andamento do processo, sao elas:

a) numero e objeto do edital de licitacao ou do contrato;

b) razdo social e n° de CNPJ ou CPF da licitante ou contratada;

¢) descricao da(s) infracao(des) cometida(s);

d) subclausula(s) editalicia(s) ou contratual(is) infringida(s);

e) subclausula(s) editalicia(s) ou contratual(is) que embasa(m) a aplicagdo da sancao;
f) proposta(s) de sancao(des);

g) Em caso de multa, calculo detalhado, valor da multa, base de calculo e, se houver, o
numero e data do documento fiscal, quando o valor foi caucionado, bem como anexar
o despacho emitido pela area financeira que informe a realizacdo do caucionamento
correspondente ao valor da multa;

h) garantia de execuc¢do contratual, caso haja, detalhando o numero da apdlice, valor
da garantia, vigéncia (data inicio e data fim), CNPJ, Razao Social, telefone (opcional) e e-
mail da seguradora;
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i) Caucionamento preventivo, caso haja, constando solicitacdo a area financeira, a
confirmacao desta e a(s) nota(s) fiscal(is) correspondentes;

j) nome e o endereco do(s) contato(s) da licitante ou contratada atualizados, para envio
de correspondéncias; e

k) documentos necessarios a comprovacao dos fatos narrados, ordenados de acordo
com o relato.

4.5.4 Caucionamento preventivo

4.5.4.1 O Serpro pode, de forma cautelar, efetuar o caucionamento preventivo do valor da
multa antes ou concomitantemente a instauracdo do regular procedimento administrativo
sancionatorio, no qual sera assegurado a contratada o direito ao contraditério e a ampla
defesa.

4.5.4.2 No caso de san¢ao de multa, o proponente poderad solicitar seu caucionamento
preventivo antes do envio do acionamento de inten¢do de penalidade.

4.5.4.3 As hipoteses de caucionamento preventivo sao as seguintes:
a) multas relativas aos contratos que nao tenham pagamentos recorrentes;
b) multas relativas aos contratos com prazo de vigéncia expirando;

¢) multas cujo valor seja superior aos créditos que a contratada tenha com o Serpro.
Nesse caso, o saldo remanescente podera ser cobrado por meio de boleto de cobranca
ou mediante negociacao; e

d) multas cujo valor exceda a garantia de execu¢do apresentada.

4.5.4.4 O proponente devera enviar a solicitacdo de caucionamento a Unidade de Gestdo
Financeira (UGF) por meio de memorando, informando os numeros do ateste e do
documento fiscal, e o valor a ser caucionado.

4.5.4.5 Caso a multa seja mantida apdés instancias recursais, 0 caucionamento se convertera
em desconto no documento fiscal, efetivando-se o recolhimento da multa e, em caso de
cancelamento da penalidade ou opcdo por pagamento por meio de boleto de cobranca, o
valor sera pago a contratada.

4.5.5 Cancelamento do acionamento de intencao de penalidade

a) Arquivamento por decisdo superior: quando uma autoridade superior determinar o
arquivamento do caso por motivos diversos, como razdes de interesses publicos ou
prioridades institucionais;
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b) Insuficiéncia de evidéncias: quanto durante a fase inicial de apuracdo da infracao
ndao forem encontradas evidéncias minimas que justifiquem o prosseguimento do
processo;

c) Decisdo Administrativa: quando, ap6s uma revisdao administrativa interna, for
determinado que a conduta em questao ndo justifica a continuidade do processo;

d) Perda de Objeto: quando o objeto da apuracdo da infracao deixar de existir;

e) Prescricdo: quando o prazo para a instauracao do processo ou para a aplicacdo da
sancado ja tiver expirado de acordo com a legislacdo aplicavel; e

f) Remessa a Corregedoria: quando o objeto da apuracdo tratar de questbes
relacionadas a lei anticorrupgao (Lei n° 12.846/2013) ou quando a infra¢do licitatéria
ou contratual tiver conexao com o PAR.

Paragrafo Unico. Caso seja apontado outro motivo, a justificativa deve ser detalhada pelo
proponente.

4.5.6 Recepcao do acionamento pela UGS

4.5.6.1 A UGS fara a analise de pertinéncia da proposicao com base no edital de licitagdo ou
do contrato, podendo propor a conversao da sanc¢do ou o cancelamento do acionamento
quando o pedido ndo for procedente, cabendo ao proponente optar pelo encerramento ou
continuidade do processo.

4.5.6.2 Se a UGS notar falta de informacgdes ou informag¢des incompletas no acionamento de
penalidade, este sera devolvido ao proponente para complementacdo ou correcdo, a fim de
permitir a continuidade do processo.

4.5.6.3 Se o proponente decidir prosseguir com o processo, a UGS preparara a notificacdo
inicial apd6s realizar os procedimentos para criar o processo de sancionamento
correspondente.

4.6 Notificacao inicial

4.6.1 A notificacdo inicial serd assinada pelo Gerente da UGS e conterd os dados do
acionamento de intencdo de penalidade, a garantia de vista processual e o prazo de 15
(quinze) dias uteis, contados a partir da confirmacdo de recebimento. Caso a contratada nao
confirme o recebimento, presumir-se-a o recebimento apoés dois dias Uteis contados do envio,
momento a partir do qual se iniciara a contagem do prazo para que a licitante ou contratada
apresente defesa prévia, cuja forma de apresentacao sera definida no e-mail que acompanha
o envio do respectivo oficio.
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4.6.2 Procedimento de envio a licitante ou contratada

4.6.2.1 Apés assinatura, a notificacdo devera ser encaminhada pela UGS a licitante ou
contratada, no prazo de 2 (dias) dias uteis, contados da notificacdo assinada, por meio de
correio eletrénico e com solicitacdo de confirmacdo de recebimento e visualizacdo do
documento.

4.6.2.2 No caso de recusa do destinatario no recebimento de notificagdo ou quando perdidas
as formas de comunicacao com licitantes ou contratadas, a mesma devera ser realizada por
carta registrada, com aviso de recebimento - AR; pessoalmente a representante da
contratada, mediante recibo, ou pela publicacdo no Diario Oficial da Unido (DOU).

4.7 Defesa prévia

4.7.1 Havendo defesa prévia, a UGS, apds analisar o documento, solicitara ao proponente da
san¢do, por meio de despacho no processo de intencdo de aplicacdo de san¢do, que se
manifeste, emitindo parecer administrativo, sobre o conteudo da defesa prévia no prazo de 5
(cinco) dias uteis do envio.

4.7.1.1 O prazo para manifestacao do proponente podera ser prorrogado, a critério deste, de
acordo com a necessidade de analise da gestdo técnica, devendo indicar o periodo de
prorrogacao quando de sua formalizagao.

4.7.1.2 A UGS podera acionar, formalmente, o gestor técnico, com vistas a adog¢do das
providéncias necessarias a emissdo do parecer, nas seguintes situacdes:

a) ndao manifesta¢ao dentro do prazo originalmente estabelecido;
b) ndo manifestacdao dentro do prazo de prorrogacao, informado pelo proponente; ou

€) quando o prazo de manifestacao for incompativel com a razoavel dura¢ao do
processo.

4.7.1.2.1 Persistindo a auséncia de manifestacdo ou em caso de justificativa considerada
inadequada, a UGS podera submeter o fato a apreciacdo do Superintendente da area
responsavel pela condugao do processo, para ciéncia e eventual articulagdo junto a unidade
competente, visando a identificacdo de fatores que estejam impactando o regular andamento
processual.

4.7.2 Ap6s a manifestacdo do proponente sobre a defesa prévia ou transcorrido o prazo sem
resposta da licitante ou contratada, a UGS elaborara a decisdo para assinatura da autoridade
de primeira instancia.
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4.8 Decisao de primeira instancia
4.8.1 Deferimento de defesa prévia

4.8.1.1 Deferida a defesa prévia, a licitante ou contratada sera comunicada do acolhimento de
suas alegac¢bes e do encerramento do processo.

4.8.1.1.1 Se a sancao for de multa e o valor tiver sido caucionado preventivamente, a UGS
informara ao proponente do encerramento do processo e este solicitara a UGF que proceda
ao pagamento do valor caucionado a contratada.

4.8.1.1.2 O proponente devera comunicar a UGS, por meio de despacho no processo de
intencdo de aplicacdo de sancdo, sobre a liberacdo do valor caucionado.

4.8.2 Indeferimento total ou parcial de defesa prévia

4.8.2.1 Caso haja defesa prévia e esta seja indeferida, a decisdo devera conter as razdes do
ndo acolhimento ou do seu acolhimento parcial, a aplicacdo da sancdo e o prazo de 15
(quinze) dias uteis, contados da confirmac¢do do recebimento, para a licitante ou contratada
apresentar recurso administrativo.

4.8.3 Transcurso de prazo de defesa prévia

4.8.3.1 Se ndao houver defesa prévia, a autoridade de primeira instancia aplicara a sancao
prevista na notificacdo inicial por transcurso de prazo e informara o prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contados da confirmacdo do recebimento, para a licitante ou contratada apresentar
recurso administrativo.

4.8.3.1.1 Quando ndo houver defesa prévia e a notificacdo inicial tiver sido realizada pelo
DOU, a decisdao de primeira instancia devera ser publicada pelo mesmo meio de
comunicacdo.

4.8.4 Comunicacao adicional para sanc¢ées de muilta

4.8.4.1 Além do disposto nos itens 4.6.1 e 4.6.2, se a sancao for de multa, devera ser
comunicado ainda a contratada que, se ndo houver intencdo de apresentar recurso, ela
devera:

a) efetuar o pagamento por meio de boleto de cobranca no prazo de 30 (trinta) dias
corridos, nos casos em que nao houver caucionamento preventivo; ou

b) optar, formalmente, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da confirmacdo do
recebimento, pelo pagamento da multa por meio de garantia de execu¢do, quando
previsto em contrato, desconto em documento fiscal ou por boleto de cobranca.
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4.8.5 Procedimento de envio da decisdo a licitante ou contratada

4.8.5.1 A decisdao de primeira instancia devera ser encaminhada pela UGS a licitante ou
contratada por meio de correio eletrdonico e com solicitacdo de confirmacao de recebimento e
visualizacao do documento.

4.8.5.2 A decisdo de primeira instancia devera ser enviada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis da
manifestacdo do proponente, quando houver defesa prévia, ou do transcurso de prazo,
quando nao houver defesa prévia.

4.9 Recurso administrativo

4.9.1 Havendo recurso administrativo, a UGS, apds analisar o documento, solicitara ao
proponente da sanc¢do, por meio de despacho no memorando da decisdo de primeira
instancia, que se manifeste sobre o conteddo do recurso no prazo de 5 (cinco) dias Uteis do
envio.

4.9.1.1 O prazo para manifestacao do proponente podera ser prorrogado, a critério deste, de
acordo com a necessidade de analise da gestdo técnica, devendo indicar o periodo de
prorrogacao quando de sua formalizagao.

4.9.1.2 A UGS podera acionar, formalmente, o gestor técnico, com vistas a adoc¢do das
providéncias necessarias a emissdo do parecer, nas seguintes situacdes:

a) nao manifesta¢ao dentro do prazo originalmente estabelecido;
b) ndo manifestacao dentro do prazo de prorrogacdo, informado pelo proponente; ou

c) quando o prazo de manifestacao for incompativel com a razoavel duragdo do
processo.

4.9.1.2.1 Persistindo a auséncia de manifestacdo ou em caso de justificativa considerada
inadequada, a UGS podera submeter o fato a apreciacdo do Superintendente da area
responsavel pela conducao do processo, para ciéncia e eventual articulacao junto a unidade
competente, visando a identificacdo de fatores que estejam impactando o regular andamento
processual.

4.9.1.3 O recurso tera efeito suspensivo quanto ao ato ou da decisdo recorrida até que
sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

4.9.1.4 Apds a manifestacao do proponente, a UGS elaborara a decisdo para assinatura da
autoridade de segunda instancia.
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4.9.2 Nao havendo recurso, a UGS devera proceder conforme abaixo:

a) Nos casos de sancao de adverténcia, efetuar o registro no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores (Sicaf);

b) Nos casos de san¢do de suspensdo tempordria de participagdo em licitacdo e
impedimento de contratar, publicar o aviso de penalidade no DOU e efetuar o registro
no Sicaf e no CEIS, quando couber; e

c) Nos casos de multa, efetuar o registro no Sicaf e proceder a cobran¢ca da multa,
conforme itens 4.17.2 e 4.14, respectivamente.

4.10 Decisao de segunda instancia

4.10.1 Apds o proponente emitir parecer sobre o recurso administrativo, a autoridade de
primeira instancia podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 5 (cinco) dias Uteis da
manifestacdao do proponente ou, dentro desse mesmo prazo, ndo havendo reconsideracdo
submeté-lo a autoridade de segunda instancia, que devera emitir decisdo no prazo de até 5
(cinco) dias uteis, contados do encaminhamento da autoridade de primeira instancia.

4.10.1.1 A autoridade de segunda instancia é o(a) Superintendente da SUPGA.
4.10.2 Deferimento do recurso administrativo

4.10.2.1 Deferido o recurso, a licitante ou contratada serd comunicada do acolhimento de
suas alegac¢bes e do encerramento do processo.

4.10.2.1.1 Se a sancdo for de multa e o valor tiver sido caucionado preventivamente, a UGS
informara ao proponente do encerramento do processo e este solicitara a UGF, por meio de
despacho no memorando de decisao de segunda instancia, que proceda ao pagamento do
valor caucionado a contratada.

4.10.2.1.2 Ap6s receber a confirma¢do do pagamento do valor caucionado, o proponente
devera comunicar a UGS, por meio de despacho no memorando de decisdao de segunda
instéancia dos documentos.

4.10.3 Indeferimento do recurso administrativo

4.10.3.1 Caso haja recurso e este seja indeferido, a decisdao devera conter as razdes do nao
acolhimento ou do seu acolhimento parcial e, no caso de san¢dao de multa, comunicar que:

a) efetue o pagamento da multa por meio de boleto de cobranca no prazo de 30
(trinta) dias corridos, nos casos em que ndo houver caucionamento preventivo; ou

b) opte, formalmente, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da confirmac¢do do
recebimento, pelo pagamento da multa por desconto em documento financeiro ou por
boleto de cobranca.
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4.10.4 Procedimento de envio da decisao a licitante ou contratada

4.10.4.1 A decisdo de segunda instancia devera ser encaminhada pela UGS a licitante ou
contratada, por meio de correio eletrdnico, com solicitacdo de confirmacdo de recebimento e
visualizacao do documento.

4.10.4.2 Enviada a decisdo de segunda instancia, a UGS devera proceder conforme item 4.8.2
desta Norma.

4.11 Da Reabilitacao da licitante ou contratada

4.11.1 A reabilitacdo do sancionado sera promovida perante a propria autoridade que aplicou
a penalidade, exigidos, cumulativamente:

a) reparacao integral do dano causado ao Serpro, se houver;
b) pagamento da multa, se houver;

) transcurso do prazo minimo de um ano da aplicacdo da penalidade, no caso de
impedimento de licitar e contratar; e

d) cumprimento das condi¢Bes de reabilitacdo definidas no ato punitivo.

4.11.1.1 Devera ser realizada analise juridica prévia, com manifestacdo conclusiva da unidade
juridica competente quanto ao cumprimento dos requisitos definidos neste item.

4.12 Relevacao ou reducao de multa

4.12.1 ApoOs o encerramento do processo de aplicagdo de sancdo, as multas aplicadas em
fornecedores poderao ser relevadas ou reduzidas, mediante ato motivado.

4.12.2 Na relevacdo ou reduc¢dao da multa sera obrigatéria a autorizacdo, por meio de
manifestacdo formal no Processo Decisério e em conformidade com a Delegacdo de
Competéncias e Alcadas vigentes.

4.12.3 Se a relevacdo da multa ndo for autorizada a UGS deverd proceder conforme item
4.14.1.1, alinea “c” desta Norma.

4.13 Encerramento do Processo de Aplicacdao de Sangao

4.13.1 O processo de aplicagdo de sancdo sera considerado encerrado administrativamente
quando houver decisdo da autoridade competente, observadas as seguintes situa¢des:
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a) na auséncia de interposicao de recurso, com o decurso do prazo recursal apés a
decisdo de primeira instancia;

b) havendo recurso, com a prolacao da decisao de segunda instancia, desde que nao
haja pedido de reconsideracao; e

¢) caso haja pedido de reconsideracao, com a decisao definitiva proferida pela
autoridade competente em relacdo a esse pedido, no ambito da segunda instancia.

4.14 Cobranca administrativa de multa
4.14.1 Pagamento voluntario da multa

4.14.1.1 O recolhimento da multa devera ser efetuado pela contratada, no prazo de até 30
(trinta) dias corridos, contados da data do envio da decisdo administrativa final, por meio de:

a) chave PIX;

b) depdsito bancario, ambos em favor do Serpro; ou

¢) boleto bancario, quando solicitado pela contratada.
4.14.2 Emissao de boleto bancario para cobranca da multa

4.14.2.1 Nao havendo o pagamento voluntario da multa no prazo previsto no item 4.14.1.1, a
UGS comunicara o fato ao proponente, que podera autorizar a emissdo de boleto bancario,
mediante anuéncia expressa do Superintendente da area responsavel pela condu¢do do
processo.

4.14.2.2 A autorizacdo prevista no item anterior deverd indicar as instru¢bes de cobranca a
serem adotadas em caso de inadimplemento, devendo constar a atualizagdo monetaria e os
juros de mora de 1% (um por cento), com data de corre¢do a contar da data de envio do oficio
de decisdo administrativa final.

4.14.2.3 Apbs o recebimento da autorizacdo e anuéncia previstas no item 4.14.2.1, a UGS
acionara a Unidade de Gestdo Financeira - UGF para emissao do boleto bancario.

4.14.2.4 O boleto bancario devera possuir prazo de vencimento de 10 (dez) dias corridos e
podera conter:

a) atualizacdo monetaria, adotando-se o mesmo indice previsto em documento
contratual ou, na sua auséncia, o Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo -
IPCA, ou outro que venha a substitui-lo legalmente;

b) juros de mora de 1% (um por cento) ao més;
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¢) instrucdo para inscricdo em cadastro de devedores;
d) instrucdo para protesto cartorial; e

e) instruc¢do para inscricao no Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor
Publico Federal - CADIN.

4.14.3 Pagamento da multa por boleto bancario

4.14.3.1 A contratada devera efetuar o pagamento do boleto bancario dentro do prazo de
vencimento nele estabelecido.

4.14.3.2 Apbs a comprovacdo do pagamento da multa, a UGS devera:
a) informar ao proponente da san¢ao;
b) autuar os documentos comprobatdrios no processo; e

) adotar os procedimentos de encerramento da fase de execu¢dao da multa no ambito
do processo de aplicacao de sancao.

4.14.4 Constituicao definitiva do crédito

4.14.4.1 Transcorrido o prazo de vencimento do boleto bancario sem a quitacao integral do
débito, o crédito sera considerado definitivamente constituido, tornando-se liquido, certo,
exigivel e vencido.

4.14.5 Cobranca extrajudicial da multa

4.14.5.1 A negativacdo, o protesto cartorial e a inscricdo no CADIN poderdo ser promovidas
apos a constituicdo definitiva do crédito, desde que previamente autorizados pelo
proponente e aprovados pelo Superintendente da area responsavel pela condu¢ao do
processo, nos termos do item 4.14.2.1.

4.14.5.2 A UGF sera responsavel pela operacionalizacdo das medidas de cobranca
extrajudicial, observadas as normas legais, contratuais e os procedimentos internos vigentes.

4.14.5.3 A negativac¢ao, o protesto cartorial e a inscricdo no CADIN constituem medidas de
cobranca extrajudicial, ndo possuindo natureza sancionatéria e nao se confundindo com
penalidade administrativa.

4.14.5.4 Regularizado o débito, a UGF providenciara:
a) carta de anuéncia, quando aplicavel ao protesto cartorial; e

b) exclusdo do registro nos cadastros restritivos e no CADIN, observados os prazos legais
aplicaveis.
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4.14.6 Pagamento com a garantia de execucao do contrato

4.14.6.1 Se a contratada ndo realizar o pagamento da multa a UGS devera adotar providéncias
para utilizacao da garantia de execucdo do contrato, quando houver.

4.14.6.2 Quando se tratar de seguro-garantia ou fian¢ca bancaria deverao ser adotados os
procedimentos descritos na apolice de seguro ou da carta fianca, e quando se tratar de
caucao em dinheiro deverao ser adotados os procedimentos descritos em normativo interno
correspondente.

4.14.6.3 Nao havendo garantia de execuc¢do para o contrato e nao havendo o pagamento da
multa, a UGS devera comunicar, por meio de despacho na decisao final, ao proponente, que
devera optar:

a) pelo desconto imediato em documentos fiscais existentes, inclusive de outros
contratos;

b) pela negociacdo do pagamento da multa; ou
c) pela cobranca judicial.

4.14.6.4 No caso de penalidade de multa que exceda o valor da garantia de execucado, o
proponente, entrard em contato com a contratada. para que informe qual o meio alternativo
para cobertura do restante do valor da multa, conforme previsao no item 4.15.1, adotando as
devidas providéncias para o recolhimento por meio de PIX, depdsito bancario, boleto de
cobranga ou por caucionamento preventivo.

4.14.7 Cobranca com caucionamento preventivo

4.14.7.1 Se o fornecedor ndo fizer a opcao pela forma de pagamento ou optar pelo
pagamento por desconto no documento fiscal, a UGS comunicara ao proponente que
solicitara a conversao do caucionamento em desconto a UGF.

4.14.7.2 O desconto podera ser efetivado, inclusive, em documentos fiscais de outros
contratos com a mesma contratada.

4.14.7.3 Efetivado o desconto a UGF enviara a nota de sistema comprovante do desconto
financeiro) ao proponente, que a remetera a UGS para que esta autue os documentos e
realize os procedimentos constante no item 4.13.

4.14.7.4 Se o fornecedor optar pelo pagamento por boleto de cobranca, a UGS devera seguir
os procedimentos descritos no item 4.14.1 desta Norma.

4.14.7.5 Comprovado o recolhimento do valor da multa, a UGS comunicara ao proponente e
este solicitara a UGF que proceda ao pagamento do valor caucionado a contratada.
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4.14.7.6 Apods receber a confirmacdo do pagamento do valor caucionado, o proponente
devera comunicar a UGS, por meio de despacho no memorando de decisdo de primeira ou
segunda instancia, conforme o caso.

4.15 Negociacao do pagamento de multa

4.15.1 A negociacao do pagamento da multa sera realizada a critério do proponente, apos
envio de proposta da contratada, quando esta ndo efetuar o pagamento no prazo
estabelecido, sendo possivel efetiva-la por:

a) PIX ou depdsito bancario;

b) boleto de cobranca;

¢) desconto em documentos fiscais; ou

d) conversdo da multa em bens e servicos.

4.15.2 Quando o proponente optar por negociar o pagamento da multa, serd de sua
responsabilidade a recepcdo e analise de propostas enviadas pelo fornecedor, bem como a
elaboracdo e envio das decisGes decorrentes.

4.15.3 Caso a negociacdo seja para pagamento parcelado, por meio de PIX ou depdsito
bancario, boleto de cobranca ou desconto em documento fiscal, o proponente devera
submeter a proposta para aprovacdo do Superintendente da area responsavel pela conducao
do processo.

4.15.3.1 Preferencialmente, a negociacdo para pagamento parcelado da multa devera
observar o recolhimento inicial minimo de 30% (trinta por cento) do valor atualizado do
débito, podendo o saldo remanescente ser parcelado em até 06 (seis) parcelas mensais e
sucessivas, acrescidas de atualizacdo monetaria e juros de mora de 1% (um por cento) ao
més.

4.15.3.2 Excepcionalmente, mediante justificativa fundamentada do proponente e aprovac¢ao
do Superintendente da area responsavel pela conduc¢do do processo, poderao ser admitidas
condicdes diversas de parcelamento, observados os principios da razoabilidade,
proporcionalidade e interesse publico.

4.15.4 Quando a negocia¢do for para conversdao da multa em bens ou servicos, esta sera
efetivada por meio de termo aditivo ou apostilamento, devendo o proponente submeter a
proposta para autorizacdo, via Processo Decisério, em conformidade com o estabelecido na
Delegacao de Competéncias e Alcadas vigentes.
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4.15.4.1 A conversdo de multa aplicada ao fornecedor, em presta¢do de servico ou
fornecimento de bem, estd condicionada a:

a) manifestacdao de interesse e necessidade motivada do Serpro no objeto ofertado;
b) constatacdo da vantajosidade técnica e de preco da proposta para o Serpro; e

¢) compatibilidade do objeto ofertado com o objeto contratual.

4.16 Acionamento para cobranca judicial de multa

4.16.1 O proponente comunicara a UGS o ndo pagamento de multa para que solicite a area
juridica do Serpro, por meio de memorando, a cobranca judicial.

4.16.2 A solicitacdo de cobranca judicial de multa, instruida com os documentos que
subsidiardo o processo judicial, sera encaminhada, por meio de memorando.

4.16.3 A UGS subsidiara a area responsavel com as informag¢des necessarias a cobranca
judicial, recorrendo ao proponente responsavel e as autoridades de primeira e segunda
instancia, sempre que necessario.

4.16.3.1 Na hipdtese de decisao judicial ou sentenca favoravel ao Serpro, a UGS devera
comunicar o proponente da sanc¢do e o Superintendente da area responsavel pela conducao
do processo, para avaliagdo da conveniéncia de negociacdo do pagamento da multa.

4.16.3.1.1 O Superintendente devera acionar o advogado responsavel pelo processo judicial, a
fim de iniciar as tratativas de negocia¢do, observados os procedimentos previstos no item
4.15 e a Delegacao de Competéncias e Alcadas vigentes.

4.16.4 A area responsavel devera enviar, a UGS responsavel, para autuacdo no processo
administrativo de sancionamento, os documentos referentes as decisGes do processo judicial
até o transito em julgado da acao.

4.17 Publicidade e registro de san¢oes
4.17.1 Aviso de penalidade

4.17.1.1 Quando for aplicada a sanc¢do de suspensao temporaria de participacdo em licitacdo
e impedimento de contratar com o Serpro, A UGS devera solicitar a area de compras, a
publicacdo do aviso de penalidade no DOU em até 5 (cinco) dias Uteis apds esgotado o
processo de sancionamento.
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4.17.2 Registro no SICAF.

4.17.2.1 A UGS devera efetuar, em até 15 (quinze) dias Uteis, apds esgotado o processo de
sancionamento, o registro da san¢ao no SICAF.

4.18 Gestao de documentos e recolhimento de multas pela UGS
4.18.1 Autuacao de documentos

4.18.1.1 A autuacdo dos documentos do processo de aplicagdo de san¢do devera ser realizada
pela UGS, preferencialmente, concomitantemente a geracdo dos documentos.

4.18.2 Controle de recolhimento de multas

4.18.2.1 A UGS devera manter histérico consolidado e atualizado do recolhimento das multas
aplicadas sob sua responsabilidade.

4.19 Legislacao aplicada
4.19.1 Este documento normativo foi construido com base nas seguintes legislacbes:

a) Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999 - Regula o processo administrativo no ambito
da Administracao Publica Federal;

b) Lei n® 13.303, de 30 de junho de 2016 - Dispde sobre o estatuto juridico da empresa
publica, da sociedade de economia mista e de suas subsidiarias, no ambito da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

c) Lein®14.133, de 01 de abril de 2021 - Lei de Licita¢gdes e Contratos Administrativos;

d) Decreto n° 8.945, de 27 de dezembro de 2016 - Regulamenta, no ambito da Unido, a
Lei n® 13.303, de 30 de junho de 2016, que dispde sobre o estatuto juridico da empresa
publica, da sociedade de economia mista e de suas subsidiarias, no ambito da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios; e

e) Decreto n° 10.024, de 20 de setembro de 2019 - Regulamenta a licitacdo, na
modalidade de pregdo, na forma eletrdnica, para a aquisicdo de bens e a contrata¢ao
de servigos comuns, incluidos os servicos comuns de engenharia e dispde sobre o uso
da dispensa eletrdnica, no ambito da administra¢do publica federal.

f) Instru¢do Normativa STJ/GDG N. 10 de 27 de abril de 2023 - Dispde sobre os
procedimentos de apuracdo e aplicacdo de sanc¢ao administrativa por infracdo as
empresas participantes de licitacdo e as contratadas pelo Superior Tribunal de Justica,
sob a égide da Lei n. 14.133/2021.
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/~ 5.0 DISPOSICOES FINAIS

5.1 Caso a autoridade de segunda instancia entenda oportuno e conveniente aceitar recurso
extraordinario enviado pelo fornecedor, sera facultado submeté-lo ao Diretor-Presidente.

5.2 Os modelos de documentos do Processo Gerenciar Aquisi¢cdes e Contrata¢des (PAQ) estao
disponiveis no site da SUPGA, no menu Artefatos.

5.2.1 A atualizacdo dos artefatos do PAQ e a manutenc¢do da versdo mais atual no sitio da
SUPGA serao de responsabilidade do UGS, em conjunto com a Unidade de Gestao do
Processo.

5.3 Os manuais de procedimentos operacionais estdo disponiveis no Hisag, no menu
Manuais.

5.3.1 Os procedimentos descritos nos manuais tém a mesma obrigatoriedade de
cumprimento dos fixados nos normativos vigentes.

5.4 A documentagdo produzida no processo de gestdo de sancdo estara disponivel para
consulta no respectivo processo eletronico.

5.5 Os agentes envolvidos na conduc¢ao do PAQ deverdo observar as orienta¢des expressas no
Programa de Integridade do Serpro, na Cartilha de Integridade do PAQ e na Norma TR 01 -
PROCESSO ADMINISTRATIVO DE RESPONSABILIZACAO, em sua versdo vigente, que trata do
Processo Administrativo de Responsabilizagao (PAR), sob pena de responsabilizacdo.

5.5.1 Os agentes do processo que tomarem conhecimento de indicios de fraude, corrupcao
ou desvios éticos de integridade em qualquer etapa do PAQ deverdo acionar os mecanismos
internos para registrar denuncia, por meio dos canais oficiais do Serpro, a fim de que sejam
apuradas responsabilidades por possiveis praticas de atos lesivos ao Serpro.

5.5.2 Para reparacdo de danos causados por fornecedores ao Serpro, em virtude de
descumprimento contratual, serdo adotados os mesmos procedimentos de aplicacdo de
sancao deste normativo.

5.6 Os casos omissos e eventuais necessidades de esclarecimentos serdo tratados pela
Unidade responsavel pela UGS.
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5.7 Este documento substituird a Norma LA 001, versdo 03, de 02 de setembro de 2025.

SIgNer

Assinatura ICP-Brasil

HERLON CLAYTON PAGGI HERNANDES
CPF: *** 234,638-**

25/06/2026 ) serpro

Superintendente de Aquisi¢es e Contratos

SIgNer

Assinatura ICP-Brasil

OSMAR QUIRINO DA SILVA
CPF: %, 109,571-%*

25/06/2026 G serpro

Diretor de Administracdo e Financas
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EVENTOS SANCIONAVEIS DO PROCESSO DE AQUISICOES E CONTRATACOES

CODIGO DE CLASSIFICAGAO ARQUIVISTICA: 010.01

CLASSIFICACAO DA INFORMAGCAO: Ostensivo

ITEM

EVENTOS SANCIONAVEIS DA LICITACAO

SANCAO

1

Apresentar proposta comercial em desacordo com o edital.

Descumprir prazos estabelecidos pelo agente de

2 |contratacdo durante a sessdo de licitagdo para qualquer
manifestacao.
5 |Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato Impedimento de licitar
superveniente devidamente justificado e contratar pelo prazo
de 1 (um) ano
Nao submissdo a realizacdo de testes, ensaios, exames de
4 |provas e outros procedimentos constantes do edital e
necessarios a adjudicacado da licitacao.
5 Adotar comportamentos inidoneos  distintos  dos
especificados.
6 |Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame.
. ~ Impedimento de licitar
Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do
7 . s T, e contratar pelo prazo
objeto da licitagdo sem motivo justificado. .
de 1 (um) ano e 6 (seis)
Nao celebrar contrato ou ndo entregar a documentac¢ao meses
8 |exigida para a contrata¢do, quando convocada, dentro do
prazo de validade de sua proposta.
9 |Difamar, caluniar ou ofender os profissionais de contrata¢ao
10 |Fraudar a licitacao.
Forjar a classificagdo como microempresa, empresa de
11 |pequeno porte ou sociedade cooperativa para obtencao de
tratamento favorecido em licitacdes incentivadas.
12 Apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para
o certame ou prestar declaracao falsa durante a licitacdo
Frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinagdo ou _ o
13 |qualquer outro expediente, o carater competitivo de| MmPedimento de licitar
procedimento licitatério publico; € c?jntratjr pelo prazo
e 2 (dois) anos
14 Impedir, perturbar ou fraudar a realizacao de qualquer ato
de procedimento licitatério publico;
15 Afastar ou procurar afastar licitante, por meio de fraude ou
oferecimento de vantagem de qualquer tipo;
16 Criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para
participar de licita¢cdo publica
17 |Praticar qualquer ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°
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EVENTOS SANCIONAVEIS DO PROCESSO DE AQUISICOES E CONTRATACOES

CODIGO DE CLASSIFICAGAO ARQUIVISTICA: 010.01

CLASSIFICACAO DA INFORMAGCAO: Ostensivo

12.846, de 1° de agosto de 2013.

EVENTOS SANCIONAVEIS DO GERENCIAMENTO

ITEM SANGAO
CONTRATUAL ¢

18 |Atraso injustificado na execug¢do contratual.

19 Fornecer produtos e servicos em condicdes diferentes das
especificadas em contrato.
Nao manter as condi¢des habilitatérias vigentes a data da

20 |celebracdo contratual, excetuando-se as relativas ao porte | Conforme disposto nas
da contratada, durante a vigéncia do contrato. clausulas contratuais

21 |Na&o cumprir os niveis de servi¢os estabelecidos no contrato.

22 |Nao executar total ou parcialmente o contrato.

73 Ndo cumprir nenhuma condi¢do fixada no contrato e nao

abrangida pelos itens anteriores.

Pagina: 2/2



2

@ FASE DE INSTAURAGAO E INSTRUGAO

O

Y 4

4

Q@

>4
I — = I - — L = s —— <
B oecsiooe [ recurso ApminisTRATIVO £ DECISAO DE
1° INSTANCIA PARECER ADMINISTRATIVO 2° INSTANCIA
[ peFesaPreviaE
PARECER ADMINISTRATIVO ;:sponsﬂvel: Gerente d:e‘ Rn;sponsével: Licitante/Contratada ::s:::(s::el: Superintendente
R ok BB et partamento responsé e Proponente
eP pela UGS C Prazo do fornecedor: Prazo:
roponente
Prazo do forecedor: * Agéio: 15 dias dteis apSs a confirmagso * ¢ 5dias .ﬂteis para e'vemuaI.
15 dias Gteis. Julgamento da defesa prévia. = do rec-eb:r:wer'mo da decisdo reconsideracio pela autoridade
‘- de 1° instancia. de 1° instancia;
Prazo do Proponente: Prazo:
Prazo do Pro ente: 5 5 %
5 dias (teis para manifestagéo Até 5 dias Gteis apés manifestagao 5 dias dteis pr:"manifestaqéo * Na‘o ha.venfio-reconsder-:-xiao,
s RO, 4 A s o o até 5 dias Uteis para decisdo
o 2 S o A Técnica e administrativa sobre da autoridade de 2° instancia.
as alegagbes da defesa. transcurso do prazo de defesa. as alegacdes do recurso. Z

G Serpro

ANEXO

TiTULO

NUMERO

2

FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE APLICAGCAO DE SANCAO

CODIGO DE CLASSIFICAGAO ARQUIVISTICA: 010.01

CLASSIFICAGAO DA INFORMAGAO:

000000
000000
VERSAO
04
Ostensivo

FLUXO DO PROCESSO DE APLICACAO DE SANCAO - SERPRO

Este fluxo descreve o rito administrativo para apuracao de infragdes licitatérias e contratuais, assegurando o contraditério,
a ampla defesa e a correta aplicagdo das penalidades previstas no Regulamento de Licitagdes e Contratos do Serpro.

n ABERTURA DO SANCIONAMENTO
Responsavel: Proponente

* Autoridade superior do Pregoeiro/
Comissao (licitacdo); ou
* Gestor do Contrato (execugdo

contratual).

Aggo:

Envio de despacho fundamentado ao
Gerente da UGS contendo a descricdo
da infrac@io, enquadramento, penalidade

proposta e evidéncias.

e FASE DE JULGAMENTO

a ANALISE PELA UGS

Responsavel: Unidade de Gestao de

Sancionamento

Agso:

Verificagdo da pertinéncia do acionamento,
consisténcia das informagées e conformidade

com o edital ou contrato.
Resultado:

* Prosseguimento do processo; ou

-

* Devolugéo para complementagio/correcdo; ou
* Proposta de cancelamento/conversao da sangéo.

B NOTIFICACAO INICIAL

Responsavel: Gerente da UGS (assinatura)
e UGS (envia)

Envio da notificagao inicial a licitante

ou contratada, comunicando a

intencdo de aplicacdo de sangao.

€) FaSE DE EXECUCAO DA PENALIDADE

/

[} PacavENTO DA MULTA
Responsavel: UGS
Prazo do fornecedor:
30 dias corridos apés o
envio da decisdo
administrativa final.

o

OBSERVACOES
IMPORTANTES

-

O processo assegura © (i)
contraditério e a ampla
defesa, em todas

as etapas.

COBRANCA EXTRAJUDICIAL DA MULTA:

Apds decisao definitiva e esgotadas as tentativas
administrativas, com autorizacido, a UGS pode acionar
a UGF para protesto, negativagéo e inscrigao no CADIN.
Regularizado o débito, o registro é excluido.

ﬂ PUBLICIDADE E REGISTRO

SICAF
Responsavel: UGS

Prazo:

© esgotamento do

Até 15 dias Uteis apos

ENCERRAMENTO DO PROCESSO

Processo encerrado quando:

—" DOU (quando houver suspensao)
DOU Responsavel: UGS / * Nao houver recurso apéds a decisao
Area de Compras * de 1° instancia;

processo sancionatério.

Prazos contados em
dias uteis, salvo
disposicao em

contrario.

ACAO JUDICIAL (origem):

O ndo pagamento da multa, apos decisdo
definitiva, e esgotadas as tentativas
administrativas, da origem a cobranga
judicial, solicitada a area juridica do Serpro.

Prazo: .
Até 5 dias Uteis apés
o esgotamento do
processo sancionatério.

Houver decisdo de 2 instancia;
* Houver decisao definitiva sobre
pedido de reconsideracao.

| Os eventos sancionaveis
estdo descritos no
Anexo 1, da
norma LA 001.

As penalidades aplicaveis sao:
adverténcia, multa e suspensao
tempordria de participacdo em
licitagdo e impedimento de contratar.

NEGOCIAGAO JUDICIAL (resultado):

Com deciséo judicial favoravel, o Superintendente
avalia a conveniéncia de negociar o pagamento
da multa, observados os procedimentos internos
e a delegacao de competéncias.
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